Памятка для тех, кто собирается выступать на конференции
1. Попробуйте сформулировать свое выступление в три предложения: 1. что не так с источниками, что заставляет вас об этом говорить; 2. что по такому поводу надумали предыдущие поколения исследователей; 3. что думаете вы или же к чьему мнению присоединяетесь.

2. Как правило, выступление длится 15–20 минут. Рассчитывайте, что одна страница (14 кегль, одинарный интервал) читается около трех минут. Следовательно, для пятнадцатиминутного выступления у вас не должно быть больше пяти страниц. Если вы выходите с двадцатистраничной стопкой, то не удивляйтесь, что вам не дадут их прочитать полностью, а аудитория так и не узнает, что же вы собирались ей рассказать.
3. Главное не всё сказать, а прочитать доклад так, чтобы всё сказанное нашло понимание у аудитории.

4. Если у вас слишком много, на ваш взгляд, идей, то все равно не пишите более пяти страниц, понадеявшись на быстрое чтение. Пощадите слушателя!

5. Текст для выступления и текст статьи – это разные тексты. Если вы будете читать текст, изобилующий причастными и деепричастными предложениями, занимающий целый абзац, то такой текст, вероятно, будет достоин великой книги, но вряд ли великого выступления. Пусть лучше будут небольшие и ясные предложения!

6. Имейте в виду, что чаще всего вы будете выступать в аудитории, где кроме вас никто не разбирается в вашей теме. Щадите слушателя! Расскажите предысторию. Обнажите до максимума проблему. Не говорите о нюансах.

7. Говорите провокационные фразы! Аудитория хотя бы их запомнит. Тем самым вы дадите повод для многочисленных вопросов, а также благосклонного замечания ведущего, что доклад вызвал большой интерес у слушателей.
8. Не начинайте выступление с фразы: «как всем хорошо известно». Как правило, приводимый факт известен только вам.
9. Если вы ссылаетесь на текст, то приведите его! Но не приводите слишком большие куски – аудитория не успеет прочитать.

10. Если вы ссылаетесь на изображение, то покажите его! Хотя бы это украсит ваше выступление.

11. Если вы говорите о географических объектах, то покажите карту.

12. Прочитайте всю доступную вам литературу по вашей теме.

13. Знайте, что недоступной литературы, вероятно, больше, чем доступной. Поэтому не удивляйтесь, если вас спросят, а читали ли вы такую-то статью такого-то автора? Будьте готовы сказать «нет».
14. Если вам часть литературы недоступна, не бойтесь об этом сказать. Но сделайте все возможное, чтобы выяснить, какие идеи в ней были высказаны.

15. Знайте, что античностью занимаются не самые глупые люди уже несколько столетий. Поищите, а вдруг вашу идею уже высказал какой-нибудь немецкий учитель гимназии в XIX веке в двухтомной монографии, написанной готическим шрифтом?!

16. Если делаете презентацию, то не отягощайте ее излишними слайдами. Не стоит показывать фотографию того или иного исследователя, с кем, вероятно, вы даже знакомы.

17. Не доверяйте русским переводам, даже самым лучшим. Не доверяйте вообще никаким переводам. Читайте на языке оригинала.
18. Не приводите цитаты на иностранных языках. Возможно, приводя их, вы видите себя в торжественном свете, но подумайте о слушателях. В противном случае, в следующий раз они сделают то же самое в своем выступлении.

19. Если после вашего доклада к вам не оказалось вопросов, а в зале царит гробовая тишина, то, скорее всего, это не аудитория пассивная, а что-то не так с вашим выступлением. Поэтому прочитайте эту памятку с самого начала.

